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Несоблюдение стандарта преследуется по закону

Настоящий стандарт устанавливает деды инструкций по безопас

ности труда;именуемых в дальнейшем инструкциями, и основные тре

бования к разработке,по строению,оформлению, согласованию и ут

верждению их в системе Министерства нефтдаой промышленности.

Издание официальное Перепечатка воспрещена
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I .  Ш Ы  ИЮТРУШЙ

1>1. Инструкции подразделяю тся ш  категориям На отраслевые 

и предприятии, а по назначению по видам работ и по профессиям.

1 .2 .  Отраслевые инструкции разрабатываю тся специализирован

ными научно-исследовательскими институтами,лабораториями на 

основе соответствующих "Правил безопасности", стандартов "Сис

темы стандартов безопасности трудб" й других действующих нор

мативных документов по технике безопасности с учетом достижений

науки и техники и  современного уровня производства и предназ-
*■*.

начаются для рабочих основных профессия*без учета особенностей 

конкретного предприятия или промышленного,района.

1 .3 .  Инструкции предприятий разрабаты ваю тся.на пррд^риятиях 

высококвалифицированными специалистами в  соответствии  с Основа

ми законодательства Союза ССР и союзных республик v труде на 

основании отраслевых инструкций ,1 соответствующих "Правил безо

п асн о сти "/ стандартов "Системы стандартов безопасности труда" 

fc учетом особенностей технологический» процесса производства,

природно-клинатических условии,обслуживаемого оборудования,при

меняемо го инструмента,приспособлений,формы организации труда, 

характерных для данного предприятия.

I .4 . ,  HBcTpyKifcjt по ви^у ре бот явл яется  одним из основных 

документов,содержащим безопасные приемы и методы работ,которым 

должны руководствоваться ответственные руководители работ 

(м астер а , бригадиры,прорабы и д р .)  и рабочие при ведении техно

логического процесса (вида р а б о т ) .
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, 1 .3 .  Инструкция по профессии является практическим пособием 

для рабочего, который он должен руководствоваться и строго соб

людать все требования для безопасного выполнения своих трудовых 

обязанностей в рабочее время.

Администрация,работники служб безопасности предприятия долж

ны осуществлять контроль за  выполнением рабочими требований ин

струкций.

2 . ОСНОВНЫЕ РАЗДЕЛЫ ИНСТРУКЦИЙ И 

ТРЕБОВАНИЯ К ИХ СОДЕРЖАНИЮ

2*1. Инструкция должна состоять из вводной части и разделов, 

расположенных В следующей последовательности:

общие требования;

требования безопасности при выполнении подготовительных ра

бо т ;.

требования безопасности при выполнении технологических о п е - 

' раций (? в процессе работы ) ;

требования безопасности при выполнении заключительных работ.

В зависимости.от особенностей профессии или вида работ от

дельные разделы допускается объединять или исключать, а также 

вводить новые разделы.

2 .2 .  Веред составлением инструкции необходимо:

ознакомиться с характеристикой работ но данной профессии с 

учетом требований тарифно-квалификационного справочника,руко- . 

вод « им и  материалами и т .д .  ;
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п р о ам л м зк р о вать  о б сто я тел ьств а  й причины несчастных случаев

н профессиональных заболевавий.им евим х м есто  при выполнении д а н .
\

ной раб оты ;

изучить технологический процесс со всеми особенностями,поря

док выполнения работы и организацию рабочего м аета ,у сл ови я  т р у .  

да,конструктивны е особенности обслуживаемого о,борудования и при

меняемых инструментов,присвособлений и у с т р о й с т в ;

вы явить в с е  потенциальные опасн ости ,которы е могут привести 

к  несчастным случаям,профессиональным заболеваниям  и к утомлению ;

и зу чи ть  рекомендации отраслевых* институтов по результатам  

Проведенных н аучн о-и сслед овательски х  р а б о т , связанных с .р а с с м а т 

риваемыми в  инструкции вопросам и, а также данны е из других ис

точников ( учебных пособий ,научной  л и тер ату р ы ,и зо б р етен и й ,о а  -  

ционалиавторских предложений, передового  опыта и т .п ,  ) .

2 .3 .  Инструкцию необходимо и зл а га ть  простым и доходчивым язы

ком. Она доджна. содержать требования,выполнимые рабочими и св я 

занные только с  войройами безопасн ости  тр у д а . Текст инструкции 

доджей с о о тв е тс тв о в а ть  последовательности технологического п р о . 

ц есс а .

2 .4 .  Каждый пункт инструкции должен выражать законченную , 

мысль в  повелительной  форме б е з  продолжения е е  в поел едущ ем  

тек сте#

2 .5 .  в  т е к с т е  инструкции необходимо указы вать  правильные 

способы выполнения т о го  или иного приема .работы ,а  также предпи

сы вать о б я зател ь н о е  пользование различными приспособлениш и,ин

струментами и средствами индивидуальной защ иты ,избегая/ при этом
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отрицаний и запрещений.

Примечание: Отрицательная'форма изложения допускается при 

они сении особо опасных моментов и ситуаций.

2 .6 .  Текст инструкций может быть иллюстрирован с помощью 

схем,рисунков,фото и т .д .

2 .7 .  Не допускается в  инструкции по профессии давать ссылки 

на другие документы,которыми необходимо пользоваться для выпол

нения рабо т. В таких случаях требования других документов 

(правил,стандартов и д р . ) ,  относящиеся к данной профессии или 

виду работ, делжнц голнесть» помещаться в  инструкции.

2 .8 .  Во вводной части следует у к азать , для кого предназна

чена инструкция (профессия или вид работы ).

Необходимо акцентировать внимание рабочего на том, что толь

ко при строгой трудовой и производственной дисциплине, а так

же точном выполнении; требований настоящей инструкции может 

быть обеспечена безопасность лвдёй и сохранность оборудования.

V 2 .9 .  B разделе *0бщиеь.требования" необходимо привести харак

теристику работ в соответствии с тарифно-квалификационным 

справочником. В данном разделе также необходимо отразить:

порядок допуска к выполнению работ;

обучение безопасным методам работы и порядок прохождения 

. инструктажа по безопасности трудам

недопустимость выполнения работ при неисправном оборудовании 

и инструменте;

необходимость использования инструмента и приспособлений толь

ко по назначению;

порядок действия при аварийных ситуациях;
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необходим ость пользовани я предусмотренными средствам и инди

видуальной защ иты,предохранительными приспособлениям и,средст

ва ми сигнализации  и с вя зи  для/ уведомления руководителя о 

происшедшем несчастном  (  аварийном )  с л у ч ае ;

способы и приемы о к азан и я  первой (  доврачебной )  помощи 

(п р и в ести  в  приложении к  инструкции) ;

порядок уведомления руко во ди тел я  работ  (  м астера )  о н е сч ас т 

ном с л у ч ае ;

о т в е т ст в е н н о ст ь  за невыполнение требо ван и й  инструкций.

•2 .1 0 . В р а зд е л е  "Т ребования безо п асн о сти  при выполнении 

подготовительны х р а б о т"  должны быть освещены вопросы порядка 

приема, вах ты ;п о дго то вки  р або чего  м еста ,о см о тр а  и проверки 

исправности  м ех ан и зм о в ,о гр аж д ен и й ,то р м о зо в ,ср ед ств  сигнализацииI I \
и других  приспособлений .и  устройств;обеспечиваю щ их б е зо п а с н о ст ь .

2 . I I .  В р а зд е л е  "Т ребования безо п асн о сти  при выполнении 

технологических  операций (  в  проц ессе  р або ты )" в  зависим ости 

о т  профессии р а б о ч е го ,х а р ак т ер а  выполняемой работы и применяе

мых м еханизм ов,необходим о о т р ази ть :

особенности  технологического  процесса и оборудования и 

связанны е с  ними возможные опасн ости  и меры по их предупрежде

нию;

меры безопасности  в процеосе выполнения работы и при эксплуа

тации оборудования,м еханизм ов,м аш ин,сосудов,работаю щ их под д ав 

лением, обращении с агрессивны м и,токсичны м и,взры И о-и пожаро

опасными вещ ествами;
\

порядок и правила пользовани я ручным и механизированным '

, икструм ентом , приспособлениями и устройствам и по технике б е зо 

п а с н о с т и ^  также вентиляционными системам и;
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безопасны ^ способы к приемы подъема и перемещения тяж естей ; 

особенности ’работы на выооте ж меры защиту от  падающих с 

высоты п ред м етов;

краткие сведения,характеризую щ ие токсичность химических в е 

щ еств и продуктов, с которыми может соприкасаться работаю щ ий;N

предупредительные меры пожарной А паоности,недопустимость  

работы  в спецодежде,обжитой горючими^ смазочными или токсичны

ми материалами, курения или подхода в такой одежде к откры то*
I j

му огню, а также стирки одежды в бензине и других горючкх жид

костях,-

предупредительные меры зл ектробезоп аси ости .

2 .1 2 .  В р азд е л е  "Требования безопасн ости  при выполнении 

заключительных р а б о т "  необходимо о с в е т и т ь : 

приведение в порядок рабоч его  м е с т а ;  

порядок сдачи вахты с точки зрения обеспечения мер б е зо 

пасности .

3 . ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ИНСТРУКЦИИ

3 .1 .  Инструкции объемом 0 ,3  печатного, листа и более долж

ны вы пускаться в цветной обложке, а менее 0 ,3  печатного л и с-  

тагм огу т  иметь обложку из бумаги, и а которой напечатана ин

струкция. 4

Обложка и последняя страница инструкции должны быть оформ

лены в соответстви и  с требованиями приложений 1 -3 .
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3 .2 . ' На первой странице тек ста  отраслевой инструкции сверку 

должно Ьыть указан о :

СОГЛАСОВАНО

наименование организации 
(профсою за,Госгортехнад
зора к т .д .  ).

должность,инициалы и 
фамилия
- "___ ;________ 19 г»

При издании инструкции эти 

них данных,публикуемых на’ второй 

ствии с требованиями приложения 

На первой странице тек ста  

должно быть у казан о :

СОГЛАСОВАНО

наименование м естного конт
рольного органа 
(Г осгортехнадзора и т . д . )

—1------------------- — ----------
должность,инициалы и фа
милия

" *______________ T9 г .

УТВЕРЖДЕНО

' Министерство нефтяной 

промышленности 

Зам.министра нефтяной 

промышленности

инициалы и фамилия

■ __________ 19___ г .

данные указывают в ннформацмон- 

странице обложки в соответ- 

4.

инструкции предприятия сверху 

УТВЕРЖДЕНО

наименование Организации 

Главный инженер

_______ _i_____________

инициалы и фамилия

" " ________ 10___ г .

П редседателе UK профсоюза

.. .. t--..... ---- , . ......................«-
инициалы и фамилия

.19____т,
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3. з, Иж стружцжж, издаваемые типе графским e d ic t  бем, делжяы

внйусжаться |форжато1П1В х 165 мм по ГОСТ 5773-46.

Инструкции предприятия,издаваемые тапографекям споообом 

доджам вы пускаться форматом 210 х 297 мм по ГОСТ 2 .3 0 1 -5 6 .

3 .4 .  В инструкциях должны применяться единицы измеревай,ус

тановленные действующими стандартами.
, ч i

В  пределах одной инструкции единица измерений для одного и 

того же .параметра должна быть постоявяо'й. Например: длина тру

бы может быть указана во всей инструкция в метрах, толщина 

стенки,трубы в миллиметрах.

3 .3 . когда в тексте инструкции пряво]цгсж рад I(  группа )  

числовых изменений величины,выраженной, в одной н той же едини

це измерений,единица измерения указы вается только Ид последней 

значащей цифрой.,Например:5 , 0 ;  1 0 ,0 ;  15 ,0  мм; ЮхТОдЭО мм; 

itV; 3 0 ; 50 к г .

1 3 .6 . Устанавливаемые инструкцией нормы С показатели )  долж

ны быть заданы с предельнши или допускаемыми отделениями,ли

бо указаны в виде максимальных или минимальных зд ^рн и й  ( не 

более,не менее ) •

3 .7 .  дробные числа должны приводиться в виде десятичных дро

бей за  исключением размеров в дюймах,которые долины записывать- 

ея : 1 Л " .  1 / 2 " ,  5 /В " (  но не — ) .

Примечание. В тексте и таблицах единицу измерения "дюйм " 

пииут б е з  сокращения.,

3 .8 .  При изложении обязательных требований в тексте долины 

применяться слова "должен", "следует” ,  "необходимо" н произ

водные о т  них.
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3 .9 .  В инструкциях д о л и н  применяться научно-технические 

термины,обозначения я о пределен ия, у от ано вленн не действующими 

стандартами, Пря при м енен ! терминов я обозначений,которые не 

установлены стандартами, следует в  тексте инструкция или в при

ложении к инструкции приводить их определения или пояснения к 

ним.

ЗЛО . В тексте инструкции не допускается : 

применять обороты разговорной речи, техницизмы и профессио

нализмы ;

применять для одного и того же понятия различные научно-тех

нические термины,близкие по смыслу (  синонимы ) ,  а также иност

ранные слова и термины при наличии равнозначный слов и терминов 

в русском язы ке; ,

применять оокращеняя слов,хроме установленных правилами рус

ский, орфографии к пунктуации С т .е . - т о  е с т ь , и т . д . -  и так д а 

л ее , и т . п . *  и тому подобное, и д р .-и  д р у г и е ^  пр.-и  прочие, 

г .- г о д ,  г г .- г о д н , и т .п .

применять произвольные словообразования. Например вместо 

"кожобувь" следует писать кожаная о б у в ь ;

заменять слова буквенными обозначениями. Например,вместо 

*  L "  рабочей части (следует писать длина р абоч ей  ч асти ;

использовать в тексте математический знак минус (  -  )  перед 

дтряцател£Н 1м я значениями величин. Вместо знака (  -  )  следует 

писать "минус" (  кроме случаев написания -плюс-минус ) ;

употреблять математические знака без цнфр,например < 1  

(  меньие или равно ) ;  >  (  больно или равно ) ;  ?4 ( не рав

но ) ,  а также знаки X (  номер ) ,  % (  процент ) .
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3 .1 1 .  Заголовки р азд ел ов  и подразделов должны быть отп еч а

таны прописными буквами*

3 .1 2 .  „Разделы  инструкции должны быть пронумерованы арабски

ми цифрами.

3 .1 3 .  Разделы могут быть разбиты  на подразделы, которые долж- 

ны иметь порядковую нумерацию с учетом общей нумерации данного  

р а зд е л а .

3 .1 4 .  Если инструкция н е .и м еет п од р азд ел ов .то  нумерация

пунктов в  нем должна быть в  пределах каждого р азд ел а  и со стоять
■ " ■ .1 1 

из номеров р азд ел ов  и.пунктов.отделяем ы х точками. В конце но

мера также должна стави ться  точ к а .

4 . ТРЕБОВАНИЯ К СОГЛАСОВАНИЮ И УТВВРВДЕНИЮ 

ИНСТРУКЦИИ

4 .1 .  Проект отр асл ево й  инструкции (  первая редакция )  р а с 

сы лается на отзы в заинтересованным организациям и предприятиям.

4 . X .I .  Отзыв должен д а в а т ь с я  в виде обоснованных конкретных 

замечаний и предложений по соответствующим пунктам проекта ин

струкции и высылаться О рганизации-разработчику не позднее чем 

ч ер ез три недели со днд получения проекта инструкции.

4 .1 .2 .  Пооле получения отзы вов организац и я-разработчик ин

струкции рассм атри вает отзывы и со ставл яет  сводку отзы вов по 

форые.приведенной в приложении 3 .

4 .1 .3 .  В соответстви и  со’ сводкой Отзывов со ставл яется  окон-Т
ч ательн ая  (  вторая и последующая )  редакция проезда инструкции.
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4 . I . 4 .  Окончательная редакция проекте инструкции со сводкой 

отзквов-н аправляется  в Управление охраны труда Министерства 

для согласования с ЦК профсоюза рабочих нефтяной,химической и 

газовой  промышленности, а в необходимых случаях и с органами 

Государственного надзо р а . После согласования инструкция утверж

д ается  Заместителем Министра нефтяной промышленности.

, 4 .2 .> Проект первой редакции инструкции предприятия рассмат

р ивается  в ц ех ах ,о тд ел ах ,у ч астк ах ,б р и гад ах  с участием инженер

но-технических  работников, высококвалифицированных рабочих соот

ветствующей профессии.

4 .2 .1 .  После р ассм о тр ен и я^  учетом зам ечании ,составляется  

оконча тельная редакция ин струкции ,которая 'согласовы вается  с 

местными контролирующими органами и утверж дается главным инже

нером предприятия,председателем  МК профсоюза.

4 .3 .  Инструкции должны пересм атриваться один р аз  в  три года, 

а также при изменении или введении новых технологических про

ц ессов , при внедрении нового оборудования,механизмов и инстру

ментов, новых форм и методов труда, при введении в  Действие 

новых правил и других нормативных документов.

5 . .  РЕГИСТРАЦИЯ ИНСТРУКЦИИ

5 .1 .  Регистрация отраслевых инструкций осущ ествляется в 

зависимости о т  специфики Всесоюзным нефтяным научно-исследова

тельским институтом по технике безопасности (ВНИИТБ) и Восточ

ным научно-исследовательским институтомгпо технике безопасности 

и промсанитарии С*ВостНИИТБ ) .
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5 .2 .  Утвержденным отраслевым инструкциям йрюваиваются о б о з .  

начеинЩ,состоящие жз индекса МБТ о добавлением буквы П (профес

сия )  иди & (  вид работы ) ,  цифры I  при регистрации. БВИИГБ или 

2 при регистрации Во стНИИТБ, регистр а ционн ого номёра и двух пос

ледних цифр года утверждения.

Пример обозначения отраслевой инструкции.регистрируемой 

ВЕИИТБ:

по профессиям -  ИБТП Л -Д 2 4 -7 5 ;

по видам р а б о т- ИБТВ 1-025-75

Пример обозначения отраслевой инструкции,регистрируемой 

ВостНИИТБ:

по профессиям -  ИБТП 2 -0 2 4 -7 5 ;

по видам работ -  ИБТВ 2-025-75

5 .3 . О траслевая инструкция в пяти экземплярах не позднее, 

чем в 15 дневный срок после утверж дения,направляется на ре

гистрацию.,

5 .4 .  Зарегистрированные отраслевые инструкции по одному эк

земпляру направляете* разработчику,У правлению  охраны труда 

Министерства и в двух экземплярах в издательство для размно

жения.

5 .5 .  ВНИИТБ и ВостНИИТБ р аз  в два года издают указатели 

действующих в отрасли отраслевых инструкций по безопасности 

труда и направляют всем предприятиям и организациям Министер

ства .
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5 .6 .  Утвержденные инструкции 

в отделах техники безопасности

и яг ий-регистрируют ся

Р .Р .Б абаев

Директор ВНИИТБ#к * т . Ц . ' Л СулеЙманои 

Руководитель темы 

Зав.отделом  

Исполнители:

Ст.научный сотрудник /& .И . Кабанов

Инженер Е.М. Акопова
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ПРИЛОЖЕНИЕ I

Обязательное

ОБЛОЖКА' ИНСТРУКЦИИ 

МШИСТОСТИ) НЕФТЯНОЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ

наименование инструкции

обозначение инструкции

год



ОСТ 39.4Я,?'76 Стр* 16

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Обязательное

ПОСЛЕДНЯЯ* СТРАНИЦА ОТРАСЛЕВОЙ ИНСТРУКЦИИ

ТЕКСТ

наименование организации 
и ее руководитель

подпись . инициалы и фамилия

пуководнтель отделе
на зработчи жа

подпись
■f

инициалы и Фамилия

руководитель р азр аб о тк а  
(  темы У

подпись инициалы ц фамилия

исполнители ПОДПИСЬ инициалы й фамилия

Примечание. Если часть подписей не размещ ается на одной сто

роне л и ста ,то  их следует помещать на обороте листа со ссылкой 

"см .на обороте".
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

Обязательное

ПОСЛЕДНЯЯ СТРАНИЦА ИНСТРУКЦИЙ ПРЕДПРИЯТИЯ

.ТЕКСТ

руководитель отдела» подпись инициалы и фамилия
разработчика

руководитель р а ^ р а -  подпись инициалы и фамилия
ботки ( темы )

исполнители подпись инициалы и фамилия
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

О бязательное

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ, ПОМЕЩАЕМЫЕ НА 

ВТОРОЙ СТРАНИЦЕ ОБЛОЖКИ ОТРАСЛЕВОЙ 

ИНСТРУКЦИИ

' РАЗРАБОТАНА ____________________________________ (__________________ ___
наименование организации,инициалы и фамилия руково
ди теля организации,руководителя разработки ( темы ) 

и исполнителей

СОГЛАСОВАНА________________________________________
наименование организации,инициалы и фамилия руково

дителя организации

УТВЕРЖДЕНА ._______________________ , ____________ __
наименование министерства,должности и фамилии лиц, 

утвердивших инструкции
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

Обязательное

СВОДКА отзывов
но проекту отраслевой инструкции

(  наименование инструкции )

Номера разделов Наименование ор Замечания и За клочен и<
н пунктов про ганизации, прис предложения организац
екта  инструкции лавшей отзы в,но по проекту разработч

мер письма и д а  инструкции проекта и
та струкции

I 1 . 3 4
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