IoCT 7.20—2000

MEXTITOCYITAPCTBEHHB®T CTAHIAPT

B3 8-99/202

Cucrema cranaapros no magopmanum,
OUOJIHOTEYHOMY ¥ M3JATEJLCKOMY eIy

BUBJINOTEYHAA CTATUCTUKA

Wsnanue ounuainaoe

MEXFOCYJIAPCTBEHHBIN COBET
NO CTAHJAAPTN3AIVIY, METPOJIOFYM 1 CEPTUOUVKAITVIN
MuHCcK


http://www.stroyinf.ru

Tr'OCT 7.20—2000

IIpenucionue

1 PA3PABOTAH Poccuiickoit ['ocynapctBenHoit 6ubmorekoit, TexumueckuMm komuretomM TK mo
cranaaprusaunm 191 «HayuHo-texauueckas nHdpopMalys, OMGIHOTeYHOE M M3AATES/IbCKOE HEJIO»

BHECEH T'occranmaprom Poccuu

2 TIPUHAT MexrocynapctBeHHBIM COBETOM IO CTAaHOAPTH3ALMM, METPOJIOTMU U CEPTU(PHUKALIMK
(niporokoia Ne 17 ot 19—22 mons 2000 r.)

3a TIPUHATUE ITPOTroJIOCOBATIN:

HaumeHnoBanue rocynapcTsa HayMeHOBaHHe HaLIMOHAJILHOTO opraHa no CTaHaapTU3alUuH
AszepbaiimkaHckas Pecriybmika AsroccraHaapT
Pecniy6nuka ApMeHus ApwmroccraHaapt
Pecniyonuka benapych loccranmapt Pecniy6nuku benapych
Pecniybnuka Kasaxcran loccrannapr Pecny6anku Kaszaxcran
Kuprusckas Pecny6irka Kupruscranmapt
Poccuiickas ®Penepauusa Toccrannapt Poccuu
Pecniy6nuka TamxukucTaH TamxukroccraHgapr
TypkMeHHUCTaH I'maBrocuHcnekumsi «TypKMeHCTaHIapTIaphl»
Pecniybnuka Y3bekucraH ¥Y3roccranmapt

3 MexXrocynapCTBEeHHbII CTaHIAPT COOTBETCTBYET TpEOOBaHUAM MexayHapoaHoro craHnapra UCO
2789—91 «MexnyHaponHasa OMOIMOTEIHAs CTATUCTUKaA»

4 IlocraHoBienueM I'ocymapcrBeHHoro komutera Poccuiickoit Denepauuu Mo craHAapTU3ALUN
u Metrposorud ot 19 ampens 2001 r. Ne 182-ct MexrocymapcrBennsiit crangapt I'OCT 7.20—2000
BBEJIEH B JefiCTBUE HEMOCPENCTBEHHO B KaYeCTBE roCymapcTBeHHOTro ctaHmapta Poccuiickoit denepa-
uuu ¢ 1 ausapsa 2002 r.

5 B3AMEH TI'OCT 7.20—80, T'OCT 7.41—82

© WUIIK HspareasctBo craHmaptos, 2001

Hacrosaimmii ctaHaapT He MOXeT GbITh ITOJHOCTBIO WM YACTUYHO BOCIIPOU3BEACH, TUPAXUPOBAaH U
pacmpocTpaHed B KadecTBe ouilMaIbHOTO M3faHus Ha Tepputopuu Poccumiickoit Meneparmm 6e3 paspe-
wenus ['occraHnapra Poccun



I'OCT 7.20—2000

Conepxanue
1 OOGHACTD TPUMEHEHMS « « « « ¢ o v ot et et et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e 1
B O w5511 () (3 1€ (PP 1
3 OOLIME TTOMOKEHMS . « « ¢ v v v et v it e et it et e e e e e et e e e e e e e e e e e 1
4 Y4eT OTHETHHBIX BUIIOB U3MAHWI U HEOITYGIMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB . . . . o v o vvt et o en e 2
4.1 KHUTH ¥ OPOLIIOPBL .+« o v v vt et it e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 2
4.2 TIepUOMMYUECKHUE MBIMAHMSL « « « v v o v v e vt et et e et e e e e e e e e e e e et e e 2
4.3 TTpomoCKAIOIIUECST MBIMAHMST . . o . v o v v et e e et e e e e e e e e e et e e et e e e e e e e 2
4.4 HOTHBIC MBHAHMST . . o o v vt ot e e i it et e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e 2
4.5 KapTorpa®UUeCKUe MBIMAHIIT « « « o o v v v v et et et et et e e e e e e e it et e e 2
4.6 MBOUMBIAHMT . « . o o o v vt ettt e e e e e e et et e e e e e e e e 3
4.7 JIMCTOBBIE TEKCTOBBIE MBIMAHMS . « o« v v v v et et e e et e e e e e e e e e e e et e 3
4.8 CrieuuajibHble BUIBI HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB . . o ¢ vt v vt ettt e ie e e ie e e 3
4.9 JIerTOHUPOBAHHBIE HAYUHBIE PAGOTDBI « « o v v v v vt et e e i e e e e e e e et et et 3
4.10 HeomyOIUKOBAHHBIEC MOKYMEHTBL . « . v« v vt vttt e et e e e et e e e e et e e e e e et ee s 3
5 VyeT ayAMOBU3YATBHBIX HOKYMEHTOB. « . o o vt it ettt i et e e et e e e e e e e e e e e e 3
5.1 @OHOMOKYMEHTBL .« « « v e ettt e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e 3
5.2 BUJEOMOKYMEHTDBL . « .« o ottt et e et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e 3
5.3 KHMHOTOKYMEHTBL . « ..ottt vt ittt e e e et e e e e et e e e e e e e 3
5.4 @OTOMOKYMEHTDL. . .« v oottt it et e e e e et e e e e e et e e e e e 4
5.5 JOKYMEHTBI HA MUKPOMOPMAX .« o v v v v e it e et e e e e e e e e e et et e e e 4
6 YYeT MeKTPOHHBIX MBMAHMIM . . . . o oottt ittt e e et e et e et e e e 4
7 Yuet mosb3oBateneit oubauorexk m opranoB HTU . . . ... .. ... ... . . 4
8 VYueT moceleHni, OOpALLICHMIT. . . . . . . . .. . . e 5
9 VYueT 3aIlIpOCOB HA TOKYMEHTBI M MIX KOTTHIH « « « o v v v v v e e et e e e et e e e e e e e e e e e 5
10 Yuer BbIIAYM JOKYMEHTOB M MX KOTIMH . . . o o vt it e i et e e e e e e e e e e e e e e 5
11 VYuer 3ammpocoB U OTBETOB Ha CIIPABOYHO-MHOOPMAITMOHHOE OOCITYXKUBAHUE. . . . . . o o oo v oo . . 5
12 VUET OTKABOB . . . v it it it it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 6
13 YHET MEPOTIDHSATHI .« « o v o v e it e e it e e e et et e e et e e e e e e e e et e e 6

111



I'OCT 7.20—2000

MEXTOCYZAPCTHBEHHGB # CTAHIAPT

Cucrema cranjapros no nagopmanun, GuOIHOTEIHOMY U H3IATE/ILCKOMY A€y
BUBJIMOTEYHAA CTATUCTHUKA

Library statistics. System of standards on information, librarianship and publishing.

Hdara seenenusa 2002—01—01

1 ObnacTp npuMeHeHns

Hacroswmuit cranmapT ycTaHaBIMBaeT €AMHULBI YYeTa JOKYMEHTOB (DOHIOB GUOJIMOTEK U OPTraHOB
HayyHo-TexHu4Yeckoit mHbpopmaitmu (manee — HTU) u equnuiel yuera oGciayXuBaHus I10/1b30BaTeIei
6ubnuorek u opranos HTHU.

CraHpmapr obssateieH Uit Bcex OubGanorek u opraHoB HTW He3aBHUCHMO OT BEIOMCTBEHHOTO
TIONYUHEHUS U (hOPM COGCTBEHHOCTH.

2 Omnpenenienns

BbIIAYa AOKyMeHTa: [IpenocTapieHre JOKYMEHTA IO 3ampocy IoJib3oBaresisa OUGINoTeKM Ha aboHe-
MEHTE, B YUTAIBHOM 3aJIe Uepe3 HeCTAallMOHApHBIE (DOPMBL OOCTYXUBAaHUS WIHM 3JIEKTPOHHblE MH(pOpMa-
LIMOHHBIE CETH.

rooBoii KOMILIEKT: COBOKYITHOCTb HOMEPOB (BBIITYCKOB) MEPUOANYECKUX M3IaHUI 3a rofl, IpUHU-
MaeMas 3a OJTHY YYETHYIO euHuUIly (poHMa.

meponpuarue: COBOKYIIHOCTb JACUCTBUI, OpraHM3allMOHHBIX (DOPM, OPUEHTHUPOBAHHBIX Ha KOHTaKT-
HbIE TPYIIIBl TOJB30BaTEIell B 1EAAX YHIOBIETBOPeHUsS UX NoTpeGHOCTel B 3HaHWM, WHQOpMaluH,
ob1eHuu, pekpealuu.

MeTponoiika: MexayHaponHas eiMHuUIla ydeta oObeMa (doHIa, u3MepseMas Kak | M CTeJUIaXHOMU
TIOJIKY, 3aHSATOM U3NAHUSIMU WIHU APYTUMH JOKYMEHTAMHU.

Ha3Banue: Kaxioe HOBOe WM IIOBTOPHOE U3NAHUE, NPYTOil TOKYMEHT, OTJIMYAIOIHAECH OT OCTAIbHBIX
3aryaBUeM, BBIXOIHBIMU JAHHBIMU WM APYTUMH 3JeMeHTaMU O0OpMITEHUS.

otka3: HeynoBineTBopeHHHIiT 3a11poc 110/1b30BaTe st GUOIHOTEKH.

MOAIMBKA (TepernieTHas equania); COBOKYITHOCTh HOMEPOB NEPUOAMYECKUX U3AAHUN (IOKyMEHTOB),
CLUUTHIX, TIEPEIUIETEHHBIX UM CKPETUIEHHBIX JIPYTUM CTIOCOOOM B OJHO 1EJIoe M TIPMHUMAEMBIX 32 OTHY
VUYETHYIO eIUHULLY DoHLA.

noJib30BaTe)b OnOmHoTeKkn: PrsnyecKoe WK OPUIXIECKOE JIMLO, MOMB3YIOIIEeCs YCIyraMyu 6ubm-
OTeKU (YUTATENb, TIOCETUTENIb MEPOTIPUATUI, ABOHEHT).

nocemenue: [Ipuxon nons3oparensa B Oubianoreky wiud opraH HTHU, 3aperumctpupoBaHHbI B KOH-
TPOJILHOM JIUCTKE WK HDOPMYJisipe UUTaTesIsT, APYTOi TOKYMEHTAl[UU, IPUHATON B OUOIHOTEKE WIK OpraHe
HTH, a takxe B 2jIeKTPOHHOM 6a3e NaHHBIX.

nocrosHHo Jeiicteyomuii 3anpoc (I1/I3): Tema uncdbopMmalMoHHoro 3ampoca Ha oOOC/yXUBaHUE
abOHEHTOB B CUCTEME M30MpPaTe/IbHOTO paciipocTpaHeHus uHdopMmauuu (nanee — UPN).

ak3emmap: Kaxnas otnenbHas efuHULIA TOKYMEHTa, BKiIoYaeMasl B (poHI Wi BbIGhIBalOlIas U3 HETO.

3 OOmue nonoxenus

3.1 O6beM ¢doHna 6ubauoreku u oprana HTU ucuucnsercs B yHUPUIIMPOBAHHBIX eIMHULIAX.

3.2 OCHOBHBIMU €IMHULIAMU YYe€Ta I BCEX BUMOB JOKYMEHTOB SIBISIOTCS 3K3EMIUISIp U Ha3BaHUeE.

3.3 OCHOBHBIMU eIUHUIIAMU ydeTa oObeMa (hoHAA TIeYaTHBIX W3NaHMIl, HEOoNMyGIMKOBAHHBLIX W
ayIUOBU3YaIbHBIX TOKYMEHTOB, JIEKTPOHHBIX U3NAHUN SBJISIOTCS 9K3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

W3nanne odpunpaibHoe
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34 Vuer obpeMa (oHAa XypHAJIOB M Ta3eT MPOBOMUTCA B IK3EMIUIApPAX, Ha3BaHHUAX, TOMOBBIX
KOMIUTEKTAX, TIOJIINBKAX.

3.5 JonojHUTEIbHBIMYA CAMHULIAMH y4e€Ta 00beMa (POHIA SIBJISIIOTCS TOMOBOM KOMILUIEKT, METPOITOJ-
Ka, NoMIIMBKa (IIepeIvieTHAs eIMHMIIA).

3.6 Yuer o6neMa (hoHZA B HA3BAHUAX MIPUMEHSETCA ISl HOBHIX IOCTYILIEHUIA.

3.6.1 IloBTopHOe H3HAHHWE YUYMTHIBACTCI KaK HOBOE Ha3BaHHE, €CIM OHO IOIOJHEHO W (WIH)
nepepaboTaHo.

3.6.2 MHOroToMHOE M31aHKE, OOBEAMHEHHOE OOLIMM 3aIJIaBUeM, YUUTHIBAETCS KaK OTHO Ha3BaHHE,
3a UCKJIIOYEHUEM TOMOB, MMEIOINX WHANBUAYAITLHOE 3aIjIaBUeE.

3.6.3 Komnus u3gaHus WM HEOIMyOIMKOBAHHOTO NOKYMEHTA HE3aBHCHMO OT BHIIa HOCHUTEIA YIMTHI-
BaeTCd TaK Xe, KaK OPUTHHAJL.

3.7 IlpwioxeHnsa K u3MaHUAM (KapThl, aTiachl, TAOJHLIbI, OOBbACHHTENBHbIE 3alMCKH, yKa3aTelu
reorpauueCKiX Ha3BaHW, HOTHI, TpaMIUIacTUHKY, TUakatbl, CD-ROM, nuckerbl U T. I1.), He UMEIOIHE
CaMOCTOSITE/IbBHOTO 3HAYCHUS, OTACIBHO HE YYUTHIBAIOTCS.

3.8 CaMocrosTenpHbIe U3TaHNA, OObeIMHEHHBIC B OMHOM IepeIuieTe (KOHBOJIIOTE) YUUTBIBAIOTCA KaK
OTHE/NbHBIE IK3EMIUISIPEl M OTACIAbHEIC HAa3BaHUA.

4 Yuer OTIeNbHBIX BHIOB H3JAHHIA H HEOMyO/JIHKOBAHHBIX TOKYMEHTOB

4.1 Kuurn u Gponmopst

4.1.1 Kaxnas kaura wid Opolnopa, BXOAAIAT B CEPUIO, VUMTBIBAETCA KaK OTIEIbHOE Ha3BaHHUE.

4.1.2 Kaxnasg u3 Opolmiop, BBIIYIIEHHBIX B oObeauHsIOIIENd X M3AATebCKOM Manke (00JIoXKe),
VUNUTBIBAETCS KaK OTHEeIBHOE Ha3BaHUE.

4.2 Ilepuomuueckue H3IAHAA

4.2.1 OCHOBHBIMU €OWHUIAMU yue€Ta 0o0beMa (pOoHIA KYPHAJIOB SIBJSETCA DK3eMIUIAP (TOM, HOMeD,
BBIYCK) M Ha3BaHUE U3MAaHUS 3a BCE TOABI €r0 MOCTYILIEHUs B (DOHI HEe3aBUCHUMO OT M3MEHEHHS 3araBus
XypHaja.

Kpome Toro, odbeM ¢poHIma XKypHaJIOB YIUTHIBA€TCS B T'OJOBbIX KOMIUIEKTAX.

4.2.2 OCHOBHBIMU ¢AWHHUIAMHU y4yeTa obbeMa (POHIA Ta3eT ABJISAIOTCA TOMOBOM KOMIUIEKT Tas3er,
KOTOPHIH TIOWIEXKUT OCTOSHHOMY XpaHEHUIO B JAHHOM (hOHJE, M HA3BaHME KOMIUICKTa M3aHUA 3a BCe
TOIBI €TO TIOCTYIUIEHUS B (POHI HE3aBUCHUMO OT M3MEHEHUS 3aIyIaBUS M3IaHUA.

[Ipumeuanue— JJOMOMHUTENBHO AOMycKaeTcs ydeT obGbeMa ¢oHma B HOMepax (s HemeperuieTeHHbIX
razer) ¥ NOAUIMBKAX (M€PENIETHBIX eAUHNUIIAX).

4.2.3 EnyHullaM# y4eTa OZHOMHEBHHIX (pa30BBIX) ra3eT CIYyXKAT IK3eMIUIIp (HOMEp, BBINYCK) H
Ha3BaHUeE Ta3eThl.

4.3 Iponomkaonmecs H3TAHAA

4.3.1 OCHOBHBIMU €NUHUILIAMU Y4eTa o6beMa (DOHIA IIPOIOIIKAIOIINXCS UMAHUNA SIBISIOTCI 9K3€M-
wisgp (TOM, BBIIIYCK) M Ha3BaHME KOMILIEKTA M3[aHMs 3a BCE TOMbI €r0 MOCTYIUICHU B (POHI HE3aBUCUMO
OT U3MEHEHH 3aIjIaBUsd WU3IaHuUs.

4.3.2 Kaxmas cepust TpoIOIKAIOLIETOCs U3MaHUs, UMEIOIas CaMOCTOATEIbHYIO HYMEPALIUKO BhIITYC-
KOB, VUUTBIBAeTCS KaK OTHeIbHOE Ha3BaHUE.

4.3.3 Kaxnblii caMOCTOSITENIbHBIM TOM (BBIMYCK) IIPOMOSIKAIOILIETOCS W3TAHUS YUUTBHIBAETCS Kak
OTHEeJIbHOEe Ha3BaHUE.

4.4 Hornble u3nanus

4.4.1 Enuuuiiamu yyeta HOTHBIX M3MAHUN SBJISIOTCS 9K3EMIUIAP U Ha3BaHUE.

4.4.2 OtnenbHble TIapTUU (TOJIOCA), OOBENUMHEHHbIE C TTAPTUTYPOH (KJIaBUPOM) B OJHOM HU3JAHUH, a
TaKXe IapTUH, OObeIMHEHHBIE U3MATeILCKOM MaITKoi (00/I0KKOI), YIMTBIBAIOTCA KaK OIMH K3eMIUIIP 1
OIIHO Ha3BaHUE.

4.4.3 OtnenpHble TTapTUX (T0j10Ca) U MApTUTYpa (KJIABUP), U3NAHHBIE Pa3Nne/bHO, YIUTHIBAIOTCS KaK
pasHbIe 2K3EMIUISIPHI.

4.44 CaMocrosTebHBIE HOTHBIE U3NAHUA, 00beTMHEHHBIE B OJHOM Ieperuiere (KOHBOIIOTE), YUH-
TBHIBAIOTCS KaK OTIE/IbHBIC 3K3EMIUIIPEl M OTIEIbHbIE Ha3BaHUS.

4.5 Kaprorpadpuueckue m3nanus

4.5.1 Kapra, nsnanHas Ha HeCKOJIBKUX JICTaxX, OObeIMHEHHBIX OOIIMM 3aIjlaBUeM, VIUTHIBAETCS KaK
OIMH K3eMIVIAp U OJHO HA3BaHUE,

2
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4.5.2 Kaxmsiii caMOCTOSITeTBHBIIM JTUCT CEpUITHON KapThl YYUTHIBACTCS KaK OTAETbHBINA 3K3eMIUISIp U
OTIeNIbHOe Ha3BaHUE.

4.6 N3ousnanus

4.6.1 Jlucrosnle m3gaHus, oObeIMHEHHBIE U3IATEILCKON ITAanko# (06G10XKOM, MaHXeTKoi, o0epT-
KOI1), VUHUTBEIBAIOTCSA KaK OIMH 3K3eMILISP U OMHO Ha3BaHUE.

4.6.2 Kaxmplil JUCT CepMM M30M3IaHUI, He OOBbCAMHEHHBIM M3ATeNbCKON mHamnkoi (06JI0XKOii,
MaHXeTKOt, 00epTKOIT), YUUTHIBAETCA KaK OTIACTbHBIN SK3EMIUISIP U OTIeIbHOE Ha3BaHUe.

4.7 JIucToBBIE TEKCTOBBIC H3IAHUA

4.7.1 JIucroBble TEKCTOBBIE M3HAHMS, BBHIYILEHHBIE B OOBbEIUHSIIONIEH U3MaTeIbCKOM MmanKe (MaH-
XEeTKe), YIUTHIBAIOTCS KaK OIUH K3eMIVIAP M OJHO Ha3BaHMUE.

4.8 CpnenmnanbHble BUIbI HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB

4.8.1 CraHgapThl U KaTaJIOTH IIPOMBILLIEHHOTO 00OPYNOBAHUSA M U3MIEJINI, BHIITYILIEHHBIE B OOBEN-
HAIOIIEH MX M3MaTeJbCKOU TariKe (0GJI0XKe), TIpY HAJTWYMU Ha Tarke oOlleidl LeHbl, CONepXaHUST BCEero
U30AHUS U eMUHBIX BBIXOIHBIX MAHHBIX, YIMTBIBAIOTCS KaK OJMH 9K3EMIUIAP M OIHO Ha3BaHUE.

4.8.2 CraHmapThl ¥ KaTaJIOTH IIPOMBIILICHHOTO OOOpPYIOBAHUS U U3JeNUil, BHINYIIEHHBIE B BUJIE
OTHEJIbHBIX JIUCTOB, €CJIY KaXIbIi U3 HUX UMEeT CBOM BHIXOJHBIC TaHHEIE, LIEHY, TUPAX, YIUTHIBAIOTCA KaK
OTHENbHBIN 3K3EMIULSIP U OTHEIbHOE Ha3BaHUe, Jaxke eCM OHU OOBbEeAMHEHB! OIHOM Markoi (06J0XKKOI).

4.9 JlenoHnpoBaHHbIE HAYYHBIE PAGOTHI

4.9.1 [JemoHupoBaHHas HayuyHas pabGoTa (paboTa B ABYX K3eMIUISAPAX M COIIPOBOIUTEIBHBIC JOKY-
MEHTHI K Hell), cofiepxallascsa B OTOESIbHOM TallKe, YUUTHIBACTCS KaK OJUH DK3eMIUIIP U OTHO Ha3BaHUE.

4.10 Heony6auKoBaHHBIE JOKYMEHTHI

4.10.1 Heony6GiuxoBaHHBIE TOKYMEHTHI, COPOLIIOPOBAHHBIE WIK CONEpKAINeCs B OTAEIbHOM TTarike,
VYUTHIBAIOTCS KaK OIUH SK3EMIUISAP U OIHO Ha3BaHUE.

4.10.2 [Ina KOHCTPYKTOPCKOM MTOKYMEHTALlMM eNUHUIICH ydeTa SABIAETCA 4YepTeX WU TIOJTHBIN
KOMIUIEKT KOHCTPYKTOPCKUX TOKYMEHTOB, OTHOCSILIUXCS K OJHOMY U3IEHIO.

5 VYuyer ayMoBH3yaJIbHbIX TOKYMEHTOB

5.1 ®oHOIOKYMEHTbI

5.1.1 Epuuuiuamu yyeta obbeMa (hoHma (OHOIOKYMEHTOB ABJIAIOTCA 3K3eMILUIAP U Ha3BaHUE.

5.1.2 Ok3eMIusipoM (HOHONOKYMEHTOB SIBIISIIOTCS: IMCK — IUTSI TPAMIDIACTHMHOK, KOMIIAKT-IIUCKOB;
KaTyllkKa, Kaccera, 600uHa — JJ151 MAaTHUTHBIX (DOHOTPAMM.

5.1.3 OrnenpHO BHIIyIIEHHAs TPAMIUTACTUHKA, KOMIIAKT-AMCK YIMUTHIBAIOTCSA KAaK OMUH IUCK U OHO
Ha3BaHUe.

Komimnexr (anpboM) rpaMILIaCTHHOK, KOMITAKT-INCKOB, OOBbEIMHEHHBIX 001M Ha3BaHUEM, YIUTHI-
BaeTCs I10 KOJMYECTBY AUCKOB M OMHOMY Ha3BaHHIO.

5.1.4 MarHutHas c¢oHOorpaMMa Ha ONHOI KaTyllke (Kaccere) YYMTHIBAeTCS KaK OqHa KaTyllKa
(kacceTa) ¥ OIHO Ha3BAHHUE.

MarHuTtHas (hpoHOorpaMMa Ha HECKOJIBKUX KaTylllKax (KacceTax), OObeAUHEHHBIX OOLIUM HAa3BaHUEM,
YYUTHIBAETCS 10 KOJMIECTBY KaTyllleK (KacceT) M OMHOMY Ha3BaHUIO.

5.1.5 OtnenbHO BHITIYIIEHHBINH (DOHOTOKYMEHT WJIM KOMIUIEKT (DOHOITOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHbIX
0o01IMM 3arjiaBUeM, YIMTHIBACTCS KAaK OMHO Ha3BaHME HE3aBHCHMO OT YHMCIIA 3alIMCAHHBIX IIPOU3BEICHUI.

5.1.6 TloBTOpHO BHIMYIIEHHBIN (POHOMOKYMEHT YYMTHIBAETCA KAK HOBOE HA3BaHME, €CIH HMMeEEeT
TIPOU3BOJICTBEHH I WJIM (DUPMEHHBII HOMEp (HOMEpa), OTIIMYHBIN OT MPENbIAYIIETO U3JaHUS C aHAJIOTHUY -
HbIM Ha3BaHUEM.

5.2 BumeogokymMeHTHI

5.2.1 EnuHuiamu yyeta (hOHAA BUACOIOKYMEHTOB SBIISIIOTCS 2K3EMIUISP M Ha3BaHUE.

5.2.2 DK3eMIUIpOM BHIEONOKYMEHTOB SIBJISIOTCS KAaCcCeTa VI JTUCK.

5.2.3 O6uwmii oobeM (hoHAa BUACONOKYMEHTOB YIUTHIBAETCS IO KOJIMYECTBY KAaCCET WJIM JVCKOB.

5.2.4 BuneomokyMeHTHl YYMTHIBAIOTCA IO TIPABHJIAM, YCTAHOBIEHHBIM B 5.1.3 — 5.1.5.

5.3 KuHOZOKyMeHTHI

5.3.1 EnmmHuuamu yyeta (hoHAA KUHOIOKYMEHTOB SABIAETCA O00MHA.

5.3.2 KuHo(MWiIbM yIUTHIBAETCS KaK OJHO Ha3BaHWE HE3ABUCHUMO OT YHCJIA COCTABJISIONINX €TO YacTel
(6061H).

5.3.3 O6uuit 06peM poHma KHUHOPWIBMOB YIUTHIBACTCS IO KOJIMYECTBY OOOMH.

5.3.4 MnacdwibM yIuTHIBACTCSI KaK OMHO Ha3BaHHME HE3aBUCHMO OT YMCJIa COCTABIIIONIMX €T0 YacTel
(pYyJIOHOB).

5.3.5 O6uwuit oobeM dhoHaa TMapUILMOB YYUTHIBACTCS 110 KOJIMYECTBY PYJIOHOB.
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5.4 ®oTonoKyMEHTHI

5.4.1 Epunuiamu yueta Gorma GoTOIOKYMEHTOB SBIISIOTCS 3K3eMIUTAp U Ha3BaHUe.

5.4.2 Bx3eMIUIsipoM (POTONOKYMEHTOB SIBJISETCS Kazp.

5.4.3 KoMIUIeKT nuarro3uTHBOB YUNUTHIBAETCS KaK OIHO Ha3BaHHUE He3aBUCHMO OT YMCNIa COCTABIIA-
IOLIUX €ro CIOXETOB (Ka/ipos).

5.4.4 OO6uwmit o6veM hoHIa TUATIO3UTUBOB YUUTHIBAETCS 10 KOJIMYECTBY KaJpOB.

5.5 JokymeHnTsl Ha MuUKpogopmax

5.5.1 EnuHuuiamu y4yeta (hoHma TOKYMEHTOB Ha MUKpOdOopMax SABJIAIOTCSI SK3EMIUIp M Ha3BaHME.

5.5.2 DK3eMIUIIpOM JOKYMEHTOB Ha MHUKpOhOopMax SBISIOTCS: (pulla — Uisl MUKPODUIL; PyJIOH —
1T MUKPOGUIBMOB.

5.5.3 KomruiekT ¢uill, o0benuHEHHbIX OGIIUM Ha3BaHUEM, YUUTHIBaeTCA KaK OMHO Ha3BaHUE.

5.5.4 O6uwmit o6veM (oHna JOKYMEHTOB Ha MUKpO(dHUILAX YIUTHIBACTCS 110 KOJMYECTBY (DHLL.

5.6 AynuoBusyaibHble 1oKyMeHTH (ABJI), sBimolyecs: IpUIoXKeHHeM K JIPYTUM BUAAM TOKYMeEH-
TOB, OTIEIbHOMY Y4YETy He ITOIJIexXar.

[Ipumewanwue— [Ipn 3aTpyIHUTENbHBIX CIy4YasX ONpelesieHdss OCHOBHOro Hocutens mHbopManmm u
TIPUJIOKEHNS K HEMY 32 OCHOBHOW HOCHTEJIb, TOMIEKALIMIA y4eTy, TPUHUMAETCS TEKCTOBbIA JOKYMEHT.

6 Yuer 3/eKTPOHHBIX M3XAHMI

6.1 EgmHuIIaMu yyeTa 3JIeKTPOHHBIX M3JIAHUI ABJIAIOTCS K3EMIUIAP M Ha3BAHUE.

6.2 BK3eMIUIApOM I JAEKTPOHHBIX M3JIaHUI ABIMIOTCS NMcKeTa u ontryeckuii auck (CD-ROM u
MYJIBTUMEINA).

6.3 DiekTpOoHHBIE U3MAHUA YIUTHIBAIOTCS TI0 TIPABIIAM, YCTAHOBIEHHEIM B 5.1.3.

7 Yuer nosib3oBareJieil Ondimorek n opranos HTU

7.1 EnwHulieit yuera unTareicii SpIsIeTCS YUTATEb.

7.1.1 Yuer ofmiero 4ucia vuTareliel TPOBOAUTCA MO YHUCIY YWUTATeNiei, OOCITYXEHHBIX BCEMU
CTPYKTYPHBIMH TTofpasfiesieHusiMu O6ubnuorekn win oprana HTHU u 3apeructpupoBaHHBIX B eIUHON
PEruCTpaLlMOHHON KapToTeKe Wil eafuHol B/l uuraTesneil.

[Ipumeyuanwue— [lpu Hamuuuu B 6uGnnoTeke unn opraHe HTU enMHCTBEHHOro CTPYKTYPHOTO MOApa3-
JeNIeHUs yYeT OOLLETO YuciIa yurareneil MoXeT NpOBOIUTLCS HAa OCHOBE KapTOTeKU (popMynsapoB YHUTATENEH.

7.2 Enmnuueil yuera aGoHeHTOB MexX6ub6iMoTeyHoro aboHeMeHnra (majsee — MBA) sapisteTcss oguH
abOHEHT.

7.2.1 Yuer obiero yncia aboHeHToB MBA mnpoBonutcs no yuciy 6ubnuorek win opranos HTH,
3aperucTpupoBaHHBIX B Kaptoteke wiu B/l perucrpauum aboHeHToB MBA.

7.3 EnuHuueii yuera aboneHToB cucteMbl Y1 PU siBiisieTcst MHOUBUIYaIbHBIN (JIMLIO) WIM KOJUIEKTUBHBIH
(opranusauusi) abOHEHT, 3aperuCTPUPOBAHHBINA B KapTroTeke Wwin BbJl perucrpaimu aGoneHra cuctemsl MPU.

7.3.1 Yuer ob1uero yncna aboHeHToB cucteMbl Y1 PW npoBoautcs 1o uuciy aGOHEHTOB, 3apETUCTPU-
POBaHHBIX B Kaproreke win b/l 3Toi CUCTEMBI.

7.4 Enunuueil yyeta monb3oBaresiei, obpaiawimuxcs B 6ubnuorexy win opran HTH uepes smek-
TPOHHBIE NUH(MOPMALIMOHHBIE CETH, SBIISAETCS KO TIOIb30BaTe s (JIMLa WIX OpraHU3aluH), 3apuKCUpoBaH-
HBIN Ha cepBepe OubIMoTeKu min oprana HTU.

7.4.1 Yuer ofuiero uucia Ioab30BaTeNeli, obpalatoluxcs B 6ubauorexky win oprad HTU uvepes
3JIEKTPOHHBIE MHGOPMALIMOHHBIE CETH, OCYILECTBISIETCS IT0 KOJUYECTBY HEOMMHAKOBBIX KONOB JIMI U
OpraHU3alui, 3aperuCTPUPOBAHHBIX Ha cepBepe Oubmuoreku wiu opraHa HTH.

7.5 EnwnHuieit yyeta roceTuTeae MEpOTIPUSITHI SIBISIETCS JIULO, IIPUCYTCTBYIOLIEE HA MEPOTIPUSI TUI
Y 3apeTUCTPUPOBAHHOE B MOKYMEHTAaX, IIPUHATHIX B OGubauoTeke win oprane HTU.

7.5.1 Yuer ob1iero yucia moceTuTeneit MEpOIIPUSTHIL OCYLUECTBIISIETC CYMMUPOBAHUEM KOJIMYECTBA
NPUCYTCTBYIOILMX HA MEPOIIPUATHUAX JIULL, 3aPETUCTPUPOBAHHEIX B IIPUHATHIX TOKYMEHTAX KAXIbIM CTPYK-
TYpPHBIM TI0fipasjiefieHueM 6ubnuoreku unu opraHoM HTU, mpoBogsiuM MeporpusiTue.

ITpuMeuaHue— Yucno noceturesneil MEpOIPUATYSI, COBMECTHO IPOBOIMMOTO HECKOIBLKUMU CTPYKTYP-
HBIMH TIOfpa3neieHusAMy 6ubnuoreky Wiy oprada HTU, yuuThiBaeTcss OOHMM CTPYKTYPHBIM ITOAPAa3ecHUEM.
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8 VYuer nocemenuii, oopamenuit

8.1 EnuHuueit yyera roceilileHUi SIBISETCS OIHO TIOCEIIeHNE, 3aperUCTPUPOBAHHOE B JOKYMEHTALIK
wm bJl, npunsThix B 6ubauorexe wiu oprave HTH.

8.2 Epunuueit yuera oOpallleHUl K 3MEKTPOHHOU OUGIMOTEYHO-MHGOPMALIMOHHOIN CETH ABIAETCA
OIHO oOpalleHue Ha ceppep Oubauorexu umu oprad HTU.

8.3 VYuer ofluero uucia nocelieHuil (oOpallleHnit) TPOBOMUTCA CYMMUPOBAHUEM IIOCEILEHUN (06-
palleHuit), YYTeHHBIX KaXIbIM CTPYKTYPHBIM IopasesieHreM OubanoTekKu win opranom HTH.

9 Vder 3ampocoB HA JOKYMEHTbI H HX KONHH

9.1 EpuHuueii yuera 3ampocoB Ha DOKYMEHTBI M MX KOIIMM SBJISETCS 3aIllpoC Ha OMMH 3K3EMILIIP
JOKYMEHTa WIN KOIIMM, 3apEeTUCTPUPOBAHHEIN B JMCTKE YUTATEIbCKOTO TpeboBaHus win b/l

IIpumeuanne— Equauneil ydera 3ampoca Ha MepUOAMYECKOe M3JaHUE SIBISIETCA ONVH OK3EMIUISD
W3JaHWS WM OMHA MOAIINBKA.

9.2 Vuer o6l1iero yuciia 3aripocoB OCYILECTBISIETCS CYMMUPOBAHMEM JIUCTKOB YUTATETLCKOTO TpeGo-
BaHUS WK (PUKCUPOBAHHBIX 3a1TpocoB B BJI.

10 Yuer BbIIaUM AOKYMEHTOB H MX KOIHii

10.1 Emuuwuueit yuera BhIIAY¥ JOKYMEHTOB M MX KOIUIT SIBISAETCS DK3EMILIAP, ITOAYYECHHBIN IOIB30-
BarejieM IO €ro 3ampocy.

Il puwmedanue— Eqununeil yueta BolIauy NepUOIMUECKUX U3NAHUI ABNAETCSA SK3EMIUISAP WM TOANIMB-
Ka, MoNy4eHHas MoJb30BaTeNleM IO ero 3aIpocy.

10.2 Yuer BbIIAYU JOKYMEHTOB TIPOBOIMTCS I10 YMC/IY BbITAHHBIX 3K3€MILISIPOB, 3aperMCTPUPOBaH-
HBIX B (popMyJIsipe 4MTATeNIs, JUCTKE YUTATENILCKOTO TpeGOBaHMS, OJiaHKe-3akase o MDA, KHIXKHOM
dbopMysipe Wi Apyroit JOKyMEeHTALMH, IPUHATOM B 6ubmoreke u oprane HTU, a Takxe B 271€KTPOHHOI

10.2.1 VYuer BbIIAYM XYpPHAJIOB, TA3€T, HOT, KApT, U30M3NAHMIA, ITATEHTOB, CTAHAAPTOB, IIPOMBIIILICH-
HbIX KaTajaoros, ABJl, o0beAMHEHHBIX WIM XpaHSIIMXCA B Malkax, KOpoOKax, KOMIUIEKTaX, MOAILMBKAX;
MUKPOGUWIBEMOB, MUKPOMUII, TUCKET W IPYTUX TOKYMEHTOB, KOTOPHIE COCTOST M3 HECKOJIBKMUX DK3EMITIISI-
POB TOKYMEHTOB, IIPOBOMUTCSA TI0 YUCITY TEX IK3EMIUIIPOB JOKYMEHTOB, KOTOPHIE COOTBETCTBYIOT 3aIpOCy
TIOJIB30BATEIS.

10.2.2 Tlpu BhIaue U3MAHUI U3 OMHOTO CTPYKTYPHOTO TIoApasnesieHus 6udmmoreku win oprana HTU
B JIPYT'O€, yYeT BbIIAYW TIPOBOAMUTCS CTPYKTYPHBIM TIOAPA3NIEICHUEM, HETIOCPEICTBEHHO OCYIIECTBIISIIOINM
BBIIAYY M3/IaHUI yuTarento wiu abonenty MbBA.

10.3 Vuer ob1ero uncia BEJAHHBIX JOKYMEHTOB NMIPOBOAUTCS CYMMUPOBAHUEM YU CIa 3K3eMIUISIPOB,
YUTEHHBIX KaXJIbIM CTPYKTYPHBIM TOfIpas3iesieHueM oubmmoreku wid opranHoM HTU.

10.4 Yuer BrIIAYM KOIMIL ¥ IOKYMEHTOB C BEICTABKY BXOIUT B 0011lee YHUCJIO BHIIAHHBIX TOKYMEHTOB.

10.5 Yuer BbIIau¥ TUTATHBIX KOIUI NTOKYMEHTOB, MPOBENEHHDII ClIelIMaM3MPOBAHHBIM TIOApa3AeIie-
Huem Oubnuorexu wim opranoM HTU, ocyiectBisieTcss oTnenbHO U BXOAUT B 00lliee YMCIO BBIIAHHBIX
JIOKYMEHTOB.

11 Yyer 3ampocoB M OTBETOB HA CHPABOUHO-HH(POPMALMOHHOE 00CIYKHBAHAE

11.1 EpguHwuiieif yuera pa3oBBIX 3allpOCOB Ha CIIPABOYHO-MHGMOpPMaLIMOHHOE OOCIYXWBaHUE (Jajiee
— CHO) gsisierca 3arpoc.

11.1.1 Yuer pasosbix 3anpocoB Ha CHUO nmpoBOOAUTCS 110 YUCIY:

- 3aTpeOOBaHHBIX TeM (VT TeMaTHUIeCKuX OMOIMorpaduIecKux 3aIpocoB);

- 6ubamorpadmIecKnX 3armceif, TpeOYIOIUX YTOUYHEHUs (I 3alpocoB Ha Oumbinorpagpuyeckoe
YTOYHEHHE);

- JIOKYMEHTOB, HalU4YMe KOTOPHIX B (oHme Ombmuoreku mwim oprana HTU Ttpebyerca ycTaHOBUTHL
(m1s1 anpecHO-O0MOMMOrpadMIecKmx 3aIpocoB);
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- 3arpeGoBaHHBIX (haKTOB (11 (haKTorpadMUeCKuX 3aIripOCOB);

- TeM, TpeOYIOLUX aHATUTUKO-CUHTETHUUECKOTO Tipeodpa3oBaHus JOKYMEHTaNbHOU uH(popMaluu
(U1 aHATTUTUYECKUX 3aIIPOCOB);

- METOIUYECKUX KOHCYIbTAlUM 10 Pa3bsICHEHUIO TIPABUII T10JIb30BaHUA OUOINOTEKOM WM OpraHoM
HTH, mo MCIonbp30BaHUI0 MH(MOPMALMOHHBIX M3IaHUI M 3JEMEHTOB CIIPaBOYHO-0MOIMOrpaduIecKoro
armapara (naiee — CBA): karanoros, ykasateneif, b/l u T. 1. (Juist 3aIIpOCOB OPUEHTALIMOHHOTO XapakTepa).

11.1.2 Vuer o6ulero uucia pasoBbix 3anpocos Ha CHO mpoBonurcss CyMMHUPOBAHHEM 3aIipoCoOB,
3aperUCTPUPOBAHHEIX B JokyMeHTauuu (win b/l), npunsToit B 6ubnuorexe win oprane HTH.

11.2 ExuHuLEe# yyeTa BHITTOJIHEHHBIX pa30BbIX 3a1ipocoB Ha CHO aBdeTcs ycTHas WM TUChMeHHast
CIIpaBKa, colepxkallias CBEAeHUs 00 OqHOM TeMe, 00 ONHON YTOUHEHHOH oubauorpadguieckoil sanucu, oo
OIIHOM YCTaHOBJIEHHOM H3JaHuu, 00 OIHOM BBIABICHHOM (akTe, a TaKXKe YCTHasg WIM THCbMEHHas
METOIMYECKass KOHCYJIBTALMS 10 OJHOMY BOIIPOCY.

11.2.1 Yuer BrimonmHeHHbIX 3a1ipocoB Ha CHUO mipoBoguTcs 1Mo Yucy:

- TeMaTUYeCKUX CIIpaBOK: OGubauorpaduyeckux CIHUCKOB, TEMAaTUYECKUX TTOAOOPOK (TIPU BHITIONHE-
HUU TeMaTUYECKUX 3aIIpocoB). JLOTOJHUTETBHO JOITyCcKaeTcs yuer 6ubanorpaduuecKux 3anuceil, BKIO-
YEHHBIX B CIIPaBKY,

- CIpaBOK, BKJIIOYAIOIMX YTOUHEHHbIe GubIuorpahuieckue 3armicy (TpY BHITIOJTHEHUH 3aIIpOCOB HA
6ubnuorpaduyecKre YTOuHeHMs ),

- CIIpaBOK, COIEPXAIMX CBeNeHUsI 00 M3TaHUAX, HATMUKUE KOTOPHIX YCTAHOBJIEHO B (hoHIe GUbimo-
Teku wiu opraHa HTHU (ripu BeinogHeHUM afipecHO-0ubImorpapuIeckux 3arpocoB);

- CIIPaBOK, BKJIIOYAIOLUMX BHISIBICHHBIC MM YTOUHEHHBIE (hakThl (IIPU BHITOJIHEHHH (hakTorpadu-
YECKUX 3aIpOCOB);

- CIIpaBOK, BKJIIOYAIOIUX O030pHO-aHAJIUTHYECKUE CBefleHUs (TIPM BBIMIOJHEHMH aHATUTHYECKUX
3aIIpPOCOB);

- METOIUYECKUX KOHCYIbTAlMi (TIPU BBITTOIHEHUU 3aTIPOCOB OPUEHTALIMOHHOTIO XapaKTepa).

11.2.2 Yuer of1uero yncia BLITOMHEHHBIX 3aripocoB Ha CHUO mipoBoaInTCa CYMMHUPOBAHUEM CIIPABOK,
KOHCYJIbTALWH, 3apeTUCTPUPOBAHHBIX B JoKyMeHTauuu (win BJl), npuHsaToil B GMOJMOTEKE WIN OpraHe
HTU.

11.3 Vyer nepeanpecoBaHHBIX 3aIIPOCOB IIPOBOIAUTCS 10 YUCITY U3BEILEHHUI O NepeanpecoBKe 3a1Ipo-
COB B Jpyrue oubauorexku uau opransl HTU.

[Ipumeuanue— [lepeanpecoBaHHble 3aMIPOCH KAK BHIMOJHEHHbLIE HE YYUTHIBAIOTCS .

11.4 Emuuwnieil yyera MOCTOSHHO neiicTByrowux 3amnpocoB Ha CHUO B pexume UPU asmisetca I1/13.

11.4.1 Vuer obwero uyucna I1JI3 va CHUO B pexxume MPU mposomurca cymmmuposanuem I1/13,
3apeTrUCTPUPOBaHHBIX B ToKyMeHTaumu (Wi b/l), npuHaroit B 6udanoreke wim oprane HTH.

11.5 EmuHwulieii yuera CUTHATBHBIX OITOBEIlIEHUI, HAaIlpaBIIeHHbIX aboHeHTaM cucteMbl UPU, aBnsa-
€TCs OIIOBelleHNEe 00 OMHOM HCTOYHUKe WHGOpMAaIIUU.

11.5.1 Yder obuiero yucia CUTHAIBHBIX OMMOBELIEHUI ITPOBOAUTCS 10 YMCITY ONOBEIICHHH, HAIIpaB-
JIEHHBIX BceM aboHeHTaMm cucrteMbl MPU u 3aperucTprpoBaHHBEIX B jokyMeHTaimu (vum BJ1), npuHaToi
B Oubmoreke wiu oprane HTH.

12 Yuer orkasos

12.1 EmuHwuileil yueTa 0TKa30B Ha JOKYMeHTHI, X Koruu 1 CHUO aBjiseTcs HeBBIIIOIHEHHBIH 3a1Tpoc
T0/1b30BATeN s, 3apPeTUCTPUPOBAHHBIN B THCTKE YnTaTeIbcKoTo TpeboBanus (wim b/l), npyroit nokymeHTa-
LM, IPpUHATON B Oubmmorteke wiu oprane HTU.

12.1.1 Yyer oOuiero 4mcjia OTKa30B IIPOBOMUTCS CYMMHPOBAHHEM HEBHIITOJHEHHBIX 3aIIPOCOB

I10JIb30BaTeJIEl, 3apEerUCTPUPOBAHHBIX B KAXIOM CTPYKTYPHOM ITO/Ipa3ieleHuU GUGIMOTeKH WIIU OpTraHe
HTH.

13 Yuer meponpusaTHii

13.1 EmvHUUEH yueTa MEpOIIPUATHIL ABISIETCA OMHO MEPOIIPUATHE — BLICTABKA, YCTHBIN 0030p, IEHb
vH(pOpMAalMH, 3KCKYPCHS | T. I, 3apeTUCTPUPOBAHHOE B JokyMeHTauuu (wid bJl), npuHaroit B Gudm-
orexe win opraHe HTU.

13.2 VYuer o61iero yucia MepoIpusaTH IIPOBOAUTCS CYMMUPOBAHUEM MEPOTIPUSITHI, 3apeTHCTPUPO-
BAHHBIX KaXIbIM IofpasneieHueM OnbamoTeku win opraHoM HTU.
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[IpumMmevdaHnus

1 JononHuTenbHO B IpUHATON mokymeHTanu (v bJ/1) Bemercs yuer SKCIOHUPYEMBIX 1 BHITAHHBIX JOKYMEH-
TOB, a TAKXEe Y4aCTHUKOB MEpPOTPUATUI.

2 MeporpusaTue, BKIOYawllee ONTHOBPEMEHHOE IIPORENEHNUE PasnuYHbIX GopM (HarpruMep BRICTABKY M YCTHBIA
6ubnuorpaduuecKii 0630p), YUNTHIBAETCS KaK OJHO MEPOTPHUSATHAE, HO COCTABISIIONIME 3TOTO MEpPOIPUSATHS Ha3bIBa-
10TCA B NpuHATON nokymentauuu (b1).

3 MepornpuaTiie, B OpraHW3allid W TMPOBEICHWM KOTOPOTO IPUHMMAIM y4acTHEe HECKOJNBKO CTPYKTYPHBIX
rnoapasieeHui, YUUTbIBACTCS OOUH pa3.
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